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                                         Aanvraagformulier erkenning BOA  
 

1. Algemene gegevens van de organisator 
 
Naam organisatie:........................................................................................................................................... 
Rechtsvorm:.................................................................................................................................................... 
Adres maatschappelijke zetel:........................................................................................................................ 
Contactpersoon (naam + functie):................................................................................................................... 
Telefoonnummer:............................................................................................................................................ 
E-mailadres:.................................................................................................................................................... 
Website:.......................................................................................................................................................... 
 

2. Algemene informatie over het aanbod 
 
Naam opvanginitiatief:..................................................................................................................................... 
Locatie(s) van opvang:.................................................................................................................................... 
Doelgroep (leeftijd):......................................................................................................................................... 
Omschrijving van het aanbod:......................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 
Overzicht opvangmomenten (voor- en naschools, woensdagnamiddag, vakanties, schoolvrije dagen): 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................ 
 
Totaal aantal opvanguren per jaar (raming):................................................................................................... 
 
Domein 1: organisatorisch beleid 
 
Beschrijf hoe jullie werking voldoet aan de voorwaarden rond organisatie, continuïteit, communicatie, 
beleidsvoerend vermogen en integriteit: 
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 
 
Bijlagen: 

• Organogram + functieprofielen  

• Visietekst / beleidsplan  

• Voorbeeld communicatie (website, infobrochure, …)  

• Diversiteitsprotocol  

• Procedure grensoverschrijdend gedrag 
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Domein 2: pedagogisch beleid 
 
Beschrijf jullie pedagogische aanpak, taalbeleid, omgang met kinderen en samenwerking met 
scholen/ouders: 
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 
 
Bijlagen: 

• Pedagogisch beleid / visie  

• Taalbeleid  

• Voorbeeld aanwezigheidsregistratie  

• Afspraken of samenwerkingen met scholen/partners 
 
Domein 3: medewerkers 
 
Beschrijf het personeelsbeleid, competenties, opleiding en ondersteuning van medewerkers: 
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 
 
Bijlagen: 

• Overzicht medewerkers + kwalificaties  

• Vormingsplan  

• Voorbeeld attest strafregister (model 2) (of verklaring op eer)  

• Procedure crisissituaties (EHBO, brand, …) 
 
Domein 4: toegankelijkheid 
 
Beschrijf hoe de opvang toegankelijk en betaalbaar is voor alle gezinnen: 
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 
Bijlagen: 

• Inschrijvingsprocedure 

• Prijsbeleid / tarievenlijst 

• Regeling sociale tarieven 

• Eventueel afspraken rond inclusie 
 



3 
 Aanvraagformulier erkenning BOA 

Domein 5: monitoring en rapportering 
 
Beschrijf hoe jullie de werking evalueren en opvolgen: 
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 
 
Bijlagen: 

• Voorbeeld bevraging (ouders/kinderen/medewerkers)  

• Klachtenprocedure  

• Meldingsprocedure incidenten  
 
Domein 6: verbondenheid 
 
Beschrijf samenwerkingen en betrokkenheid binnen het lokale netwerk: 
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 
 
Bijlagen: 

• Overzicht partners en samenwerkingen  

• Engagement in lokale netwerken 
 
 

3. Verklaring op eer 
 
Ondergetekende verklaart dat: 

☐ Alle gegevens correct en volledig zijn 

☐ De organisatie voldoet aan alle erkenningsvoorwaarden 

☐ Wijzigingen zullen tijdig gemeld worden aan het lokaal bestuur 

 
Naam: ............................................................................................................................................................. 
Functie: .......................................................................................................................................................... 
Datum: ............................................................................................................................................................ 
Handtekening: ................................................................................................................................................ 
 
 

4. Indiening 
 
Bezorg het aanvraagformulier voor 30 september aan de administratie van het lokaal bestuur via 
vrijetijd@lummen.be 


